TOKAT IL OZEL IDARESI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HIiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Vatandasglarin Talep ve Sikayet
Dilekgeleri

1.Dilekce

30 Gun

Tarimsal Sulama Suyu
Izinleri

1- Dilekce
2- Tapu Fotokopisi

Zirai Kredi Proje Tasdikleri

1- Dilekcge.
2- Proje

30 Gun

Sulama Suyu, Toprak Analizi ve
Icmesuyu Analizleri

1-Dilekge.
2-Numune

Toprak Etut Hizmetleri

1-Vasif Degisikligini belirtir dilekce.

2-Talep edilen alanin isaretlenmis oldugu 1/5000 lik Kadastro haritasi.
3-1/25000 lik topografik harita

4-Haritalarin Nedcad ortaminda kaydedildigi CD

5-Tapu sicil kaydinin onayl 6rnegi.

6-Alanda maden aramasi yapilacaksa,arama ruhsati.

7-Etit Bedeli.

Yol Gegis izinleri

MADEN OCAKLAR iCiN
1-Dilekge

2-Maden arama ruhsati
3-Mucavir alan yazisi
4-Vaziyet Plani.
5-1/25000 lik harita.
6-Etut bedeli.

YOL KENARINDA YAPILACAK OLAN TESISLER iCiN
(Belediye miicavir alan diginda kalan)

1-Dilekge

2-iskan ruhsati

3-Mucavir alan yazisi

4-Vaziyet Plani

5-1/25000 lik harita

6-Etit bedel

1-3 guin




Koy Gelisim alani imar plani

1-Muhtarlik Dilekgesi
2-Koy ihtiyar heyeti, karari
3-Kadastro haritasi

90 giin

4 4-Tapu Kaydi
5-lhtiyacli listesi
Muracaata esas olarak ilgili kurumlarin
gorusu alinir. Batin Kurumlarin uygun
gorisu oldugu takdirde dncelikle
1-Basvuru dilekgesi. halihazir harita jeolojik sondaj ve imar
8 | Mevzii imar planlari 2-tapu kaydi plani hazirlattinlir. Il Genel Meclisine
3-Kadastro gapl. onay igin sunulur. Baslangigtan
itibaren arazi ve buro calismasi
gerektiginden 6 ay ile 1 yil arasinda
islem neticelendirilir.
_ . Muracaat sonucunda yerinde
;-_Egagvukru IgllekgeSL gorulmek uUzere zemine gidilir Evrak
P - apu kayd eksikligi yoksa Il Encimenine
9 arselasyon Planlari 3-Imar Plani sunulur.en aec 15 qiin icind
4-Tesgil dosyasi Jur.en geg 1o gun iginde
encumen karari kadastro
mudurligtne goénderilir.
1-B dilekcesi Zeminde ve Biroda kontrolt
_ _ 2-t agvtrud liekgesl. yapilir.Evrak eksikligi yoksa |l
10 Ifraz ve Tevhid Islemleri 3:25333?% :;apl Encumenine sunulur. en ge¢ 15 glin
4-ifraz ve Tevhid tescil dosyasi. ﬁlggﬁrl?j%%ljrmrgzr;jEg;arirllirkadasuo
11 Arazi ve Biiro calismasi yapilarak il
Genel Meclisine sunulur.Meclisin
¢alisma programi dogrultusunda 2 ay
icerisinde onaylanir.
Koy Yerlesik Alan Sinir Haritasi Basvuru Dilekgesi.
Zemin ve buro kontrolu yapildiktan
1-Basvuru Dilekcesi sonra evraklar tamamlanarak Il Ozel
12 | Halihazir Harita Islemleri Onay 2-Halihazir harita \daresi Genel Sefklreterllgln.e onaya
3-Hesap cildi. sunulur. 1 hafta iginde kesinlesir.
1-Basvuru formu
2-Sahis ise nufus cuzdani fot. Sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkuleri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi,
kiraci ise kira kontratosu.
Is Yeri Acma ve Calisma ruhsati 3-Saglk koruma bandinin igaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani
vgerilmesig ¥ 4-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis
13 proje ve agiklama raporlari

(1.Sinif Gayrisihhi Muessese Ruhsati
verilmesi)

5-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

6- CED olumlu belgesi veya’CED gerekli degildir.” Belgesi.

7-Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindigina dair itfaiye raporu

8-Sorumlu mudur s6zlesmesi

1.sinif GSM lerin muraacatini takip
eden 7 gun icinde yerinde inceleme
yapilip mevzuat hukimlerine uygun
olan yerler i¢in 10 gun iginde isyeri
acgma ve calisma ruhsati duzenlenir.




9-Emisyon izni.

10-Desarj izni

11-Gegis yolu izin belgesi

12-Isletme Belgesi

13-Yapi kullanma izin belgesi

14- Tabip s6zlesmesi (devamli olarak en az 50 isc¢i calistiran isyerleri igin)
15-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi.

16 Acllma izin raporu.

14

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
verilmesi

(2. ve 3. Sinif Gayrisihhi Muessese
Ruhsati Verilmesi)

1-Basvuru formu

2-Sahis ise nufus cuzdani fot. Sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkuleri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi,
kiraci ise kira kontratosu.

3-Saglik koruma bandinin isaretlendigi imarca tasdikli vaziyet plani

4-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmig
proje ve agiklama raporlari

5-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

6- CED olumlu belgesi veya”’CED gerekli degildir.” Belgesi.

7-Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alindiina dair itfaiye raporu

8-Sorumlu mudur s6zlesmesi

9-Emisyon izni.

10-Desarj izni

11-Gegis yolu izin belgesi

12-Isletme Belgesi

13-Yapi kullanma izin belgesi

14- Tabip s6zlesmesi (devamli olarak en az 50 isc¢i calistiran isyerleri igin)

15-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi.

Bagsvurunun yonetmelikte belirtilen
kriterlere uygun oldugunun
gorulmesinden itibaren 5 gun iginde
ruhsat tanzim edilir.

15

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
verilmesi _

(Akaryakit ve LPG Istasyonu Ruhsati
Verilmesi.)

1-Basvuru beyan formu

2-Sahis ise nufus cuzdani sureti, sirket ise sdzlesmesi ve imza sirkuleri.

3-Tapu senedi, kiracli ise s6zlesme.

4-Tesisin bulundugu yeri gosteren onayli plan(saglik koruma bandi mesafeleri islenmig)
5-Cevre kirlenmesini 6nleyici tedbirler hakkinda proje ve agiklama raporu.

6-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile suyun
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

7-Bayilik sdzlegmesi.

8-Isletme Belgesi.

9-Gegis yolu izin belgesi (Karayollari veya Alt Yapi Daire Bagkanligindan)

10-Emisyon izni Belgesi. ((il Cevre ve Orman Muduarligunden)

11-Desarj izni (Arac yikamasi olanlar igin.)

12-Yapi kullanma izin belgesi

13-Guvenlik agisindan uygunluk belgesi(Jandarma)

Bagsvurunun yonetmelikte belirtilen
kriterlere uygun oldugunun
gorulmesinden itibaren 5 gun iginde
ruhsat tanzim edilir.

16

Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati
verilmesi

(Madencilik Faaliyetleri icin Gayrisihhi
Muessese Ruhsati Verilmesi)

1-Basvuru beyan formu

2-Gergek veya tuzel kisilik evraklari

3-Vaziyet Plani

4-Maden ruhsati

5-MIGEM tetkik heyet raporu

6-CED

7-Birinci sinif GS Muesseseler igin saglik koruma bandi isaretli faaliyet gosterir harita.
8-Yangin ve patlamalar igin gerekli dnlemlerin alinacagina dair taahttname.
9-Sorumlu Mudur so6zlegsmesi(1.sinif igin )

10-Emisyon izni.

11-Desarj izni

12-Gegis yolu izin belgesi

13-Isletme Belgesi (Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhgindan)

Bagsvurunun yonetmelikte belirtilen
kriterlere uygun oldugunun
gorulmesinden itibaren 5 gun iginde
ruhsat tanzim edilir.




1-Basvuru beyan formu

2-Gergek veya tuzel kisilik evraklari
3-Vaziyet Plani veya kroki
4-ikametgah

5-Oda kayit belgesi

ilgilinin bagvurusu tzerine
yonetmelikte dngorulen kriterlere

17 | Sihht Miesseselere Ruhsat Veriimesi. | g ¢ miilkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi uygun oldugunun tesbiti halinde 1
7-Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi gun icinde ruhsat verilir.
8-Ustalik belgesi.
9-Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu.
1-Basvuru beyan formu
2-Gergek veya tuzel kisilik evraklari
3-Vaziyet Plani veya kroki
4-lkametgah Basvuru tarihinden itibaren kolluk
Umuma acik edlence ve istirahat yerleri | 5-Oda kayit belgesi kuvvetinin goérisund almak suretiyle 1
18 | ruhsatlarinin verilmesi. 6-Kat milkiyeti kanununa tabi ise alinmasi gereken izin belgesi ay i¢inde ruhsat verilir.
7-Ozel yapi seklini gerektiren isyeri ise izin belgesi
8-Ustalik belgesi.
9-Itfaiye raporu gerektiren isyeri ise itfaiye raporu.
10-Gerekirse mesul mudur s6zlesmesi
1-Basvuru formu
2-Sahis ise nufus cuzdani fot. Sirket ise ticaret sicil gazetesi, imza sirkuleri ve oda kayit belgesi, tapu fotokopisi,
kiraci ise kira kontratosu. Birinci sinif Gayri Sihhi MUesseseleri
3-Cevre kirlenmesini 6nlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait, kirleticilerin nitelik ve niceligine gére hazirlanmis inceleme Kurulu ilgilinin
19 | Yer secimi ve tesis Kurma izni proje ve agiklama raporlari bagvurusundan itibaren en ge¢ 7 gun
¢ 4-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde icme kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandidi ile suyun icinde tesisin kurulacag: yeri
bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu mahallinde inceler, 3 gun i¢inde
5-CED olumlu belgesi veya "CED gerekli degildir.” Belgesi degerlendirerek yer segimi ve tesis
6-isletmenin kuracagi yeri gosteren plan érnegi kurma izni verilir.
Maden igleri Genel ve ilgili kurum
1-MUracaat Formu gorugleri alindiktan sonra 1 ay icinde
20 _ 2-Harita verilir.
I(a) Grubu Maden Isletme ruhsati 3-Mulkiyet durum belgesi
4-Adres bildirim taahhutnamesi
Kamu Kurum ve Kuruluslarinin 3
apacaklari yol,kopru,golet,liman, baraj ay
21 éibi projeleri?l/ in§asmd% kullanilacak ’ ;-lalep IIaZ'S' Kurulus h ddesi talep f
yap! ve ingaat hammaddeleri izni -Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yapi hammaddesi talep formu
verilmesi.
1-1/25000 olgekli pafta ve koordinatlar
Jeotermal Kaynak ve Dogal Minareli Su | 2-Arama Projesi. i
22 Ruhsat y 9 3-Basvuru beyan formu llgili kurum guruasleri alindiktan sonra
4-Gergek veya tuzel kisilige iliskin evraklar 3 ay igerisinde verilir.
(Adres,T.C. kimlik no, Vergi Dairesi ve No-Banka adi-hesap no-tel-faks)|
1-Dilekge. Su Urunleri gelistirme amagli su
Tanimsal sulama-igme suyu ve Ticari 2-Tapu Kayd!. kiralarindan ihale karari alindiktan
o5 | Satis ve Su Urlinlerini Gelistirme Amaci | 5KIra soziesmesi. azetelorde lan odiir. hatess yapii
Su ve Avlak Bolgelerin Kiraya verilmesi. | - uzel kisiliklerle ilgili evraklar g i Tetar yapt
g y 5-Proje ve karar kesinlestikten sonra 15 gln
6-Kadastro paftas| icinde sdzlesme kiraya verilir.
7-Alan hesabi
il Ozel idaresine ait Gayrimenkul 30 gin
24 satislar 1-Talep yazisi




il Ozel idaresine ait Gayrimenkul 30 guin
25 Kiralanmasi 1-Talep yazisi
1-Talep yazisi Talep yazisi ve adres beyan formuyla
Belediye sinirlari disinda Numarataj 2-Tapu Kaydi beraber geldigi zaman islemler 15 dk.
26 | Hizmetleri 3-Kaymakamlik Ust yazisi Icinde sisteme giris yapilir ve 2 gu
4-Adres beyan formu icinde mernis sisteminde goralUr.
5-Komisyon tutanagi.

“‘Basgvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi
durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz. “

ilk Miiracaat Yeri: il Ozel idaresi ikinci Miiracaat Yeri: il Ozel idaresi

isim : Saffet GUNGOR isim : Recep GOKCE

Unvan : Genel Sekreter Yardimcisi Unvan : Genel Sekreter

Adres : Ataturk Kaltur Saray1r TOKAT Adres : Ataturk Kultur Sarayr TOKAT
Telefon : 0.356.228 90 30/1132 Telefon : 0.356.228 35 41

Faks : 0.356.228.90.38 Faks : 0.356.228.90.38

E-Posta : saffet.gungor@icisleri.gov.tr E-Posta :recep.gokce@icisleri.gov.tr.




